KIR adatok ellen?rzése

KIR fajlok importalasa

Az U-Office rendszerben lehet?ség van a KIR-ben tarolt kifizetési adatok ellen?rzésére. Ehhez a KIR
rendszerb?l kell havonta a témaszamainkhoz tartoz6 export fjl letélteni, majd ezeket a fajlokat feltblteni az U-
Office rendszerbe. A fajlok feltdltéséhez a felliletet a Lekérdezések meniu KIR fajlok importalasa mentpont

alatt talalhatjuk meg.

KIR fajlok importalasa

Fajlfeltoles

© Féijl hozzdadésa A feltolthetd fajl tipusok az alabbiak:

xls
Max. fajl mérat: 128 MB

1.abra _ A tajffeltsltés gombja

A KIR programbdl készilt exportfajlt modositas kell feltdlteni az U-Office rendszerbe. Ez azért fontos, mert az
U-Office a fajlnévb?| fogja megallapitani, hogy melyik témaszamhoz kell kapcsolnia az export fajlt. A KIR
program sajatossaga, hogy egyszerre csak egy témaszam adatait tudja exportalni, viszont az U-Office-ban
egyszerre lehet feltblteni az 6sszes fajlt a menlpont alatt. A feltbltés utan z6ld meger?sit? lizenet jelzi, ha az
importalas sikeres volt, illetve piros hibatizenetben kapunk jelzést réla, ha hiba toértént a beolvasas kdzben.
Figyeljunk r&, hogy csak olyan fajlokat tudunk importalni, aminek a témaszamara teljes olvasas jogunk van.

Fontos: A KIR-b?l exportalt XLS fajlt modositas és atnevezés nélkul kell feltdlteni a rendszerbe,
ugyanis az U-Office csak az eredeti letdltott XLS fajlokat tudja beolvasni.

KIR adatok ellen?rzése

AzZ2importalas befejezése utan az adatok a Témaszamok részletei oldalon megjelen? Importélt KIR adatok
0sszehasonlitasa menub?l kereshet?k ki.

A megjelen? fellleten ki kell valasztanunk a lekérdezni kivant id?szakot (év, hoénap), majd a Kuldés
gombbal elindithatjuk a sz?rést. A rendszer minden személyt egy-egy sorban fog megjeleniteni, illetve minden
sort szinkoddal is jelez, igy kénnyen attekinthetjik, hogy melyik személy esetén nem egyeznek az adataink a
KIR rendszerrel.



Minden sor a személy dsszes adott havi személyi kifizetését tartalmazza a valasztott témaszamrol. Ha az
0sszegek nem egyeznek a rendszeriinkben tarolt 6sszegekkel, az azt jelenti, hogy az U-Office-ban vezetett és
a KIR alapjan kifizetett bérek nincsenek ésszhangban.

Importalt KIR adatok dsszehasonlitisa -

EM?‘

Iedszak: 2017, Jilis

2.abra _ Az U-Office- és a KIR-beli adatok 6sszehasonlito fellilete

A program harom féle szinnel jeldli a sorokat:

e zOlddel jelzi azokat a tételeket, ahol az U-Office-ban és a KIR-ben |év? 6sszegek megegyeznek, igy a két
nyilvantartds megegyezik.

e narancssarga szinnel jelzi, ha ugyan mindkét rendszerben talalt kifizetéseket, de azok a végosszegiikben
nem egyeznek meg (pl. tappénz miatt, vagy hibas rogzités miatt). Ezeket a tételeket korrigalnunk kell.

e piros szinnel jeldljik azokat a tételeket, amikhez nem taldltunk egyez? part a masik rendszerben. Ez
térténhet Ugy is, hogy a KIR lista alapjan fizettek bért a személynek, de az U-Office-ban ez nincs rdgzitve,
vagy ugy is, hogy bar szamoltunk a kifizetéssel, de a KIR rendszer adatai alapjan az nem tortént meg,
esetleg egy masik témaszamrdl fizették azt ki.

Az 6sszehasonlitdé oldalon minden sort ki lehet nyitni, igy részletezve lathatjuk a személy havi kifizetéseit. A
Kinyitott sor jobb oldali hasabjaban talalhatéak az U-Office-ban rogzitett adatok. Ezek magukba foglaljak az
egyszeri, a rendszeres és a hallgatéi kifizetéseket, valamint a kikilldetési napidijak 6sszegeit. Itt lathatjuk a
kifizetést, a tipusat, a bruttd bér és a jarulék 6sszegeit. A bal oldali hasab tartalmazza a KIR rendszerben tarolt
adatokat. Itt a jogcimet talaljuk, illetve a bruttd bér és a jarulék 6sszegeit.
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