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Az lgényl?lapok valamilyen eszkdz- vagy szolgaltatas sziikségességének jelzését, beszerzéssel, beruhazassal
kapcsolatos igény bejelentését szolgaljak — megkdnnyitve egyfel?l az el?zetes tervezést, masfel?l pedig a
beszerzések utdlagos nyomon kdvetését.

lgényl?lapok — Hozzaadas

Az igényl?lapok létrehozédsa valdjaban megfelel a beszerzésekének, mindossze néhany, a beszerzéseknél
fontos, a pénzlgyi teljesitéssel és elszamolassal kapcsolatos ?rlapelem hianyzik: a Fizetési Mod, a Szamla
kelte, a Pénzugyi teljesités napja, a Vam, a Cimkék, valamint a Leltér is csak a beszerzés megval6suldséaval
valik fontossa.

Az igényl?lap létrehozasat kdvet?en, ha az egyszer? mentést valasztottuk, az igényl?lap részleteihez jutunk,
ahonnan rogton hozza is rendelhetjik a tervezett beszerzést. A Beszerzések - Hozzaadasra kattintva a
Beszerzés-létrehozéds ?rlapjdhoz jutunk, melyet a rendszer az lIgényl?lapon rogzilt adatokkal el?re kitolt
nekunk.
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1. abra Beszerzés hozzaadasa igényl?laphoz

Ha a megvalosulé beszerzés az igényl?lapon tervezettnél kisebb értékben valosul meg, és emiatt kisebb
Osszegeket adunk meg az ?rlapon, a rendszer felkinalja a nullazas lehet?ségét, mellyel a kulénbozet
felszabadul a kéltségvetés szamara, az igényl?laphoz pedig nem lehet a tovabbiakban beszerzést régziteni.
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2. dbra _ Igényl?lap nullazasa beszerzés létrehozésakor


http://help.szte.uoffice.hu/books/u-office-dokumentáció/page/számlákbeszerzések---új
http://help.szte.uoffice.hu/uploads/images/gallery/2018-06-Jun/igenylolapbeszerzes.png
http://help.szte.uoffice.hu/uploads/images/gallery/2018-06-Jun/igenylolapnullazas.png

A Szamla érték nev? blokkban az igényl?lapon rdgzitett, tervezett érték lathaté. Ebb?l vonja ki a
rendszer a Beszerzések bruttd értékeit. Ha nem nullazzuk az igényl?lapot, rogzithet? még hozza beszerzés,
ha pedig az igy felvitt beszerzések 6sszértéke meghaladja az igényl?lapon tervezettet, a Fennmarado

osszegeknél a 4. abran lathatd mdédon minusz értékek lesznek - annak jelzéseként, hogy meghaladtuk
tervezett és bejelentett 6sszeget.
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3.8bra_ a; jgenylnlap részletei a tervezettnél nagyobb beszerzésértékkel

Amennyiben a beszerzés kisebb az igényl?lapon tervezettnél, és a beszerzés rogzitésekor nem nullaztuk az

igényl?lapot, lehet?ség van ezt utélag is megtenni — az igényl?lap Részletek-oldalanak fejlécében talalhato
Lezaras — Nullazds gombra kattintva.
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4. abra _ Igényl?lap nullazasa a Részletek-oldalon
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