Fajlfeltoltés

Fajlok csatolasa a tételekhez

A rendszer lehet?séget biztosit minden rogzitett tételnél korlatlan szami kapcsol6do fajl feltdltésére. A
feltdltést minden tétel Iétrehozasa utan a részletek oldalon tehetjik meg, a kialakitott fajlfeltdltés blokkban.

A feltoltéshez a Fajl hozzdadasa gombra kell kattintani, és a fajlt (vagy akar tébb fajlt egyszerre) kivalasztva a
feltdltés rogton megkezd?dik. A feltdltés folyamatat egy szines tolt?sav fogja jelezni, illetve a feltbltés
sikerességét vagy sikertelenségét egy felugro Gizenet fogja meger?siteni.

A feltolthet? fajlok tipusat a Fajl hozzaadasa gomb mellett talalhatja meg (ez tételtipusoktdl fligg?en véltozhat,
pl.: KIR import fajl csak XLS kiterjesztéssel tolthet? fel).

Feltdltdte fajlok szama: O
© F4jl hozzéaddsa i
A teltdlthetd f3)l tipusok az alabbiak:

gif, png, jpg. jpes. pdf, mp3, doc, docx, dotx, ppt, pptx, potx, ppsx, xIs, xisx, xitx, sidx, txt, rtf, zip, rar, 7z, tif, tiff, odt,

odm, ods, odp, odg, odb, odf

Max. fajl méret: 128 MB

1.abra _ e4jiformatum-informaciok

A feltoltétt fajlokon kés?bb tovabbi m?veletek is végrehajtatéak: letdlthet?ek, megnyithatéak a bongész?ben
(képek és PDF esetén)m atnevezhet?ek, illetve térolhet?ek. A fajlokat egy tablazatban soroljuk fel, ahol
lathatjuk a fajl nevét, tipusat (kiterjesztését), méretét, a feltdltésének fatumat és a feltdlt? felhasznald e-mail
cimét.

Fajlnéy Tipus Mérat Feltditve Feltéitd Miveletek

alvallalkozoi_szerzodesek_export m ¥LSx 0O01MEB 2018 03. 26 admin@uofficehu m m
demo PDF 007MB 2018 03.26. admin@uofficehu m
onkentes_szerzodesek_export m ¥LSx 0O01ME 2018 03 26 admin@uoffice,hu m m

2.abra _ a feltsitott fajlok listaja

Feltolthet? fajlok mérete

A feltdlthet? fajlok maximalis méretét a Fajl hozzaadasa gomb alatt talalja meg. Ennél nagyobb fajl feltltésére
nincs lehet?ség, a rendszer egy felugré lizenetben figyelmeztet, ha a feltoltésre kijelolt fajl mérete meghaladja
a megengedett maximumot.

? Tipp: Az esetek nagy részében a maximalis fajlméret minden szkennelt dokumentum térolaséra
elegend?. Amennyiben a rendszer nem engedi a feltoltést a tul nagy méret miatt, akkor azt javasoljuk,
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hogy probalja a dokumentum méretét csokkenteni.

A méret csOkkentéséhez a dokumentum beolvasasanal (szkennelés) allitson be 100 dpi-s felbontast.
Ez a felbontas elég nagy képet eredményez a kdnny? olvashatésaghoz, de a fajl mérete jelent?sen
kisebb lesz. Ha nem szikséges a képnek szinesnek lennie dallitson be fekete-fehér vagy
szlrkearnyalatos szkennelést, ami szintén a fajiméret csokkenését eredményezheti.

Tovabbi informacidkat talalhat a Word, Excel és PowerPoint fajlok méretének csokkentésér?l az alabbi
oldalon.
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