Cimkerendszer

Tételek cimkézése

Minden forgalomban megjelen? tételt meg lehet cimkézni, igy a kés?bbiekben a cimkékre egyszer?en lehet
0sszegezni a rendszerben. Az egyes cimkék cimkehalmazokba rendezhet?ek, igy konnyebb a kilénb6z?

tipusu cimkék egyitt kezelése. A cimkehalmazokat témaszamhoz lehet kétni, igy a témaszam létrehozéasakor
vagy szerkesztésekor megadhato, hogy a témaszamra rogzitett tételek melyik cimkehalmazba tartozo
cimkékkel jel6lhet?ek meg.

A rendszer két tipusu cimkét kiilonboztet meg a kbzponti cimkéket, melyet a Dékani Hivatal hataroz meg, és
az intézeti cimkéket, ami az intézeten vagy tanszéken belll kialakitott cimkéket tartalmazza.

Tipp: A tételek évkodzi pontos cimkézésével jelent?sen megkodnnyithetjik a sziikséges statisztikak
lekérdezését a rendszerb?l. Egy pontosan vezetett cimkerendszerb?l év végén par kattintassal
kisz?rhet? az 6sszegz? lekérdezéssel, hogy az adott évben mennyit koltottlink a témaszamainkon
irodaszerre, szolgéltatdsokra, készletekre, bérekre esetleg beruhazasokra.

Kozponti cimkék

A Dékani Hivatal altal meghatarozott cimkerendszer. Hasznalata kételez? a rendszerben, igy minden tételt
legalabb egy kdzponti cimkével meg kell jelolni. Egy tétel tébb cimkével is megjeltlhet? attédl fligg?en, hogy a
tétel milyen ardnyban oszlik meg az egyes cimkék kdzott.

Fontos: Nem kotelez? kézponti cimkét rogziteni akkor, ha a tételt megcimkézi intézeti cimkével. Ebben
az esetben viszont fontos, hogy az intézeti cimke meg legyen feleltetve egy kdzponti cimkének, hogy a
tétel a k6zponti cimkék kimutatasaiban is megjelenjen.

A cimkézés soran az alabbi mez?ket kell kitlteni:

Kozponti cimke: Itt valaszthatja ki a kdzpontilag megadott cimkék valamelyikét. A lista fa-szerkezet?, és
? mindig csak a legalsé szinteken Iév? cimkék hasznalhatéak a cimkézésnél.

Arany: Itt adhatja meg, hogy milyen ardnyban terhelje az adott cimkét a szamla brutté6 6sszege. Ezek
beépitett aranyok, amelyek akar feliil is definialhatdak.
Az egyedi szazalék aranyt valasztva kézzel adhatunk meg egy szazalékot, amivel a rendszer szamol, mig
az egyedi 0sszeggel az 6sszeget adhatjuk meg kézzel.
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Szazalék: Az aranyoknak megfelel?en szazalékban is megjelenik, hogy az adott 6sszeg hany szazaléka
van cimkére terhelve. Automatikusan tolt?dik ki, illetve kézzel megadhatd, ha az arany lenyil6 meniben
az egyedi szazalék pontot valasztjuk.

Osszeg: Automatikusan beirasra keriil az arany és szazalék megadasa utan. Automatikusan szamolédik
a tétel 6sszegeib?l és a megadott szazalékbdl, illetve kézzel is megadhaté, ha az arany lenyilé meniben
az egyedi 0sszeg pontot valasztjuk.

Példa: Egy beszerzést rogzitiink, mely irodaszer beszerzésér?l szol. A szamlan tobb tétel is szerepel,
igy a beszerzést is tobb cimkével kell megjeldini:
Tételek:
1. Toner - 20.000 Ft
2. Fénymasolo papir - 10.000 Ft
Rogzitend? cimkék:
1. - Készletbeszerzés / 1.4 - irodaszer / 1.4.1. - fénymasol6 papir - Egyedi 6sszeg - 20.000 Ft
1. - Készletbeszerzés / 1.4 - irodaszer / 1.4.2. - toner - Egyedi 6sszeg - 10.000 Ft

Intézeti cimkék

Az intézeti cimkék m?kddése nagyban hasonlit a kdzponti cimkék m?kddésére. Intézeti cimkét barmelyik
felhasznal6 létrehozhat, azokat cimkehalmazokba rendezheti és beallithatja a ttmaszam cimkehalmazanak.

?

?

Fontos: A cimkék létrehozasakor fontos, hogy megadjuk a cimkéhez tartoz6 kdzponti cimkét. Az
intézeti cimkét meg kell feleltetniink egy kdzponti cimkének ugyanis a rendszer az intézeti cimkéket is
0sszesiti és beleszamolja az egyes kozponti cimkék lekérdezéseibe.

Intézeti cimke: Itt valaszthatja ki az intézeti cimkék valamelyikét. A lista fa-szerkezet?, és mindig csak a
legalso szinteken 1év? cimkék hasznalhatdéak a cimkézésnél.

Arany: Itt adhatja meg, hogy milyen aranyban terhelje az adott cimkét a szamla brutté 0sszege. Ezek
beépitett aranyok, amelyek akar feliil is definialhatdak.
Az egyedi szazalék aranyt valasztva kézzel adhatunk meg egy szazalékot, amivel a rendszer szamol, mig
az egyedi 0sszeggel az 6sszeget adhatjuk meg kézzel.

Széazalék: Az aranyoknak megfelel?en szazalékban is megjelenik, hogy az adott 6sszeg hany szazaléka
van cimkére terhelve. Automatikusan tolt?dik ki, illetve kézzel megadhatd, ha az arany lenyil6 meniben
az egyedi szazalék pontot valasztjuk.

Osszeg: Automatikusan beirasra keriil az arany és szazalék megadasa utan. Automatikusan szamolédik
a tétel 0sszegeib?l és a megadott szazalékbdl, illetve kézzel is megadhatd, ha az arany lenyilé meniben
az egyedi 6sszeg pontot valasztjuk.

Intézeti cimkét a témaszam rogzitésekor vagy szerkesztésekor megadott cimkehalmaz cimkéib?l
tudunk valasztani a tételek Iétrehozasakor vagy szerkesztésekor.
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