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Személyek

Szemelyek listazas

Személyek listazasara tbbb modon térténhet
* Torzsadatok f?menib?l valassza a Személyek menlpontot.

Ekkor a személyek listazasa az egységallomanyok szerint térténik meg
® Torzsadatok valasztdsa utan menjen a Személyek valasztéra.

Ekkor az 1. abran lathato lehet?ségek kozil valaszthat, aszerint, hogy kiket szeretne latni.
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1. dbra - Személytipusok szerinti listdzas

Jogosultsagtol figg?en, ha az tgyintéz?knek csak olvasasi joga van, akkor személy neve el?tt egy
szem ikon jelenik meg amivel a személy részletes adatait lathatja. Ha iras joga is van akkor egy ceruza
ikon is megjelenik amivel mar szerkesztési lehet?séqg is nyilik a szamara.

Egységallomany: Azok a személyek tartoznak ide akik a TTIK karon vannak allomanyban. Ha a
személy SZTE-n kivili vagy nem a TTIK-n dolgoz6 személy akkor ?k itt nem lesznek lathatok

SZTE dolgoz6 masik karon: Amennyiben az tgyintéz?nek olyan személyt kell felvennie vagy
kivalasztani, akinek az egységét mashol kezelik, akkor ennek a menupontnak a listazott elemei kdzott
fogja megtalalni.

SZTE-n kivili személy: Vannak olyan személyek akik nem az SZTE dolgozdi, igy masik egyetemen
vagy cégnél dolgoznak, de van valamilyen szerz?dése az egyetemmel.Ekkor ebben a menipontban
keresve talalhatja meg.

Ha egy személyt kiléptettek, akkor attdl fligg?en hol volt allomanyban ahhoz az egységhez tartozik és
csak ?k tudjak ujra allomanyba helyezni vagy a dékani hivatal erre kijeldlt személye.

Szemely felvétele
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2. dbra - Személy létrehozasa

A +Hozzdadas gombbal (2. abra) torténik az Gj személy felvétele, mely sordn a személyes és a
munkahelyi adatok fulén a csillaggal jelolt mez?k Kkitdltése kotelez?. Ezek kitoltése nélkil nem
lehetséges a személy létrehozasa.
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Az ad6szam megadéasara fokozottan figyeljen, mert

az adat kés?bb nem moédosithato.

Ez egy olyan adat amib?| a rendszer egyértelm?en tudja azonositani a személyt, akkor is ha esetleg

tébb azonos nev? személy van a rendszerben.

Személy létrehozasanal van lehet?ségink kivalasztani, hogy milyen tipust (3. abra) személyt

szeretnénk létrehozni vagy szerkeszteni. Az itt beallitottak alapjan donti el a rendszer, hogy kés?bb

melyik listaban lesz lathatd a személy. Alap esetben az egységallomany listdban lesz megtalalhato.
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3. dbra - Kiils?s személyek korének valasztasa

A taj szam formatuma magyarorszagon kotott, melynek

bontadsa az alabbi abran latszik. Ha esetleg a

személy kulféldi allampolgar (4. abra), akkor jeldlje be a kulféldi személy jel6l? négyzetet, ekkor nem

lesz kotott a formatum és barmilyen karaktert elfogad a rendszer.
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4. abra - A TAJ-szam magyar személy esetén

Személyhez kapcsolt személyi kifizetesek

A személyek listdzasa soran a tablazatban talalhaté az alabbi 2 oszlop (5. abra), melyekben a személy

aktiv és korabbi szerz?dései és azok szama lathatd. A

szamok mutatjak, hogy melyikb?l hany darab

talalhat6é a rendszerben. Kilén ikon jel6li az egyszeri, rendszeres és hallgatoi szerz?déseket, melyekre

kattintva listazasra keriilnek az adott tipusu szerz?dések.
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5. dbra - Személyek szerz?dései tipusonként csoportositva

Szemely szerkesztés
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6. abra - Személy szerkesztése

Abban az esetben, ha egy szemeély valamely adatat rosszul vettik fel, akkor a jelolt gomb
megnyomasaval ezeket az adatokat korrigalni tudjuk. Szerkeszteni csak olyan adatokat szerkesszlink
ami nincs hatassal a személy szerz?déseire. Ekkor az éppen aktualis verzid szerkesztése torténik.

Példa szerkesztésre: elirtuk valamely okmanyanak a szamat, lakcimét, munkakdrét

Személy verzioi
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7. abra _ Gomb az Uj személyverzio létrehozasahoz

Ha nem elirast kell médositani a személy adataindl, akkor minden esetben ajanlott 0 verziot Iétrehozni
a személyb?l. A valtozadsokat ne szerkesztéssel javitsuk, hanem hozzunk Iétre Uj verziét
egy adott datummal. Hiszen att6l a datumtdl neki mar azok az érvényes okmanyai vagy attol kezdve
ezen a néven szerepel a rendszerben (7. abra). Mindenképpen hozzunk létre Uj verziot a személyb?l,
ha kiléptetésre kerilt vagy éppen Uujra allomanyba helyezik esetleg mar masik egységnél
folytatia a munkat. Ez azért j6, mert a személy verzidinal egyértelm?en latszik, ha 2 évig nem volt
allomanyban és kés?bb egy masik egységnél allt tjra munkaba.
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Példaul: ha egy személy szerez doktori cimet, megvaltozik a neve, hazassag kotés utan valtozik
meg a neve, valami Uj okmanya lesz aminek megvaltozik a szama
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8. abra Gomb a személy verzidinak megtekintéséhez

A személy verzidi gomb (8. dbra) megnyomasa utan, egy listaban (9. &bra) lathatjuk a személy
torténetét a cégnél. Melyik id?szakban milyen aktudlis adatai voltak, milyen szerz?déssel rendelkezett.
A személy kordbbi verzidi is visszanézhet?ek, megnyithatéak (kis szem ikon), ellen?rizhet?ek a
kilénbségek. Minden verzidnak a szerkesztésére (ceruza ikon) van lehet?ség a kés?bbiek folyaman is.
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Szemeély torlés
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10. abra _ Gomp személy torléséhez

Személy torlése gomb (10. abra), akkor valik aktivwva amikor a személy nem rendelkezik semmilyen
hozza kapcsolodd szerz?déssel. Ez vonatkozik a korabbi verzidkra is. Tehat, ha valamelyik verziéban
volt érvényes szerz?dése, akkor nem torélhet?. Ez fliggetlen attdl, hogy az éppen aktualis verziéban
nem rendelkezik szerz?déssel. Kordbban rendelkezett és mivel ugyanarrdl a személyr?l van szo, igy a
rendszer nem engedi torolni. A gomb ezekben az esetekben nem aktiv, mint az a 7-9 abran is lathato.

Szemelyek export
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11. &bra _ Gomb személyek adatainak exportalasahoz

A személyek menupontban az exprotalas funkcioval (11. abra) lehet?ségink van kinyerni a rendszerb?|
az Osszes személy adatat aki az adott egységallomanyhoz tartozik.



