Szamlaforgalom



Témaszamok

Létrehozas / Hozzaadas

Konyvelési konfiguracio: Itt adhatjuk meg, hogy a létrehozni kivant témaszam AFA visszaigényléses
vagy AFA visszaigénylés nélkiili témaszam.

Amennyiben az AFA visszaigényléses témaszam tipust valasztjuk, akkor az elszamolhaté kéltségek
(Beszerzések, Utazasok) nettd értékei keriilnek lekodnyvelésre, mig az AFA visszaigénylés nélkiili

esetben brutté modon torténik a konyvelés.

Figyelem: A kdnyvelési konfiguracié a ttmaszam létrehozasa utan nem valtoztathaté meg!

Altémaszam

Itt tudjuk annak a beallitasat elvégezni, ha a témaszam egy masik témaszam ala tartozik. Egy
altémaszam létrehozasa utan, annak forgalma és konyvelési adatai megjelennek az ? f? témaszaman,
igy a f? témaszamon az 0sszes altémaszam konyvelési adata és aktudlis pénzigyi helyzete nyomon

kovethet?.

Példa: Az adott Intézeten belll a M?kddési keret témaszamot az intézet vezet? pénzigyese
kezeli, de az intézeten belll m?kdd? tanszékek pénziugyeseinek is hozzaférést kell biztositani az
adott témaszamhoz, hogy az oktatok szerz?déseit rogziteni tudjak. Ebben az esetben az intézeti
pénziigyes létrehozza a rendszerben a M?kodési keret témaszamot és a tanszékek M?kddési
keret altémaszamait, majd az altémaszamokat a f? témaszamhoz kapcsolja.

?

F? témaszam: Itt tudjuk megadni, hogy mely témaszamhoz kapcsoldédban kivanja létrehozni az adott

kivalasztas esetén a rendszer figyelmeztet? lizenetben erre felhivja a figyelmet.



Az ilyen jelleg? 6sszekapcsolas a témaszamokon kés?bb megszintethet? vagy méddosithaté masik f?
téemaszamra.

Témaszam adatok

Megnevezés: Itt adhatjuk meg a létrehozni kivant témaszam megnevezését.

Témaszam: Itt adhatjuk meg a létrehozni kivant ttmaszam szamat, amelyet a Gazdasagi és M?szaki
F?igazgatdsag adott meg.

Egységkod: Itt adhatjuk meg a létrehozni kivan témaszam egységkodjat. Ez a témaszam konyvel?
egységének egységkadja. Ennek a szamat a Konyvel? egység nev? mez?ben talalhatjuk meg.

Hatarozatlan idej? témaszam: Amennyiben a létrehozni kivant témaszam hatarozatlan id?re szol (pl.:
M7?kddési keretek), akkor nem kell megadnunk a témaszam végdatumat.

Témaszam kezdete: Itt adhatjuk meg a témaszam megnyitdsanak datumat.

Témaszam vége: Itt adhatjuk meg a témaszam érvényességi datumat.

A datumok barmikor megvaltoztathatoak, igy nem jelentik a témaszam végét automatikusan.
Amennyiben zarodik egy témaszam azt kézzel kell beallitani, az Allapot mez?ben.

Konyvel? egység: Itt adhatjuk meg azt a szervezeti egységet, aki a témaszamot kezeli.

Témaszamfelel?s: Itt adhatjuk meg atémaszam gazdalkodasaért felel?s személy nevét, aki a
témaszam rendeltetésszer?, kizarélag az igényelt célokra val6 felhasznalasért felel.

Allapot: Itt adhatjuk meg a létrehozni kivant témaszam statuszat. Kétféle tipust allithat be: aktiv vagy
lezart.
?

Figyelem: Az allapotnak megfelel?en két kulon tablazatban lesznek listazva a témaszamok,

valamint a Lezéart témaszamokra Uj tétel / szamla rogzitésére nem lesz a kés?bbiekben

lehet?ség!

Az allapot a témaszam szerkesztésével kes?bb modosithato, igy a ttmaszam Ujra aktivva tétele
? utan tételek is rogzithet?ek ra.

Tipus: Itt adhatjuk meg, milyen tipusu a témaszam, milyen forrasbol érkezik ra bevétel.



Példa: Hazai EU-s palyazat esetén (TAMOP, EFOP, GOP, GINOP, stb...) az U - hazai-EU-
palyazatok (OP, HU) megnevezést kell valasztani, m?kodési keret esetén a T - m?kodés tipus

lesz a megfelel?.

Megjegyzések: Itt adhatunk meg olyan kiegészit? informaciokat, amit az adott témaszammal
kapcsolatban nyilvan kivanunk tartani.

Cimkehalmazok: A témaszam létrehozasakor egyedileg bedllithatjuk, hogy mely cimkehalmazokat
kivanjuk hasznalni a kés?bbiekben. Az egyes cimkehalmazok tartalmazzak az egyedi cimkéket,

amelyekkel koltéseket lehet megjeldini.

Példa: Ha azt szeretnénk nyomon kovetni, mennyit koltlink irodaszer beszerzésre, akkor fel kell
vennink egy Irodaszer beszerzés cimkét, majd ezt a cimkét szilkséges egy cimkehalmazhoz
rendelni: Informatikai tanszékcsoport cimkehalmaza — 85 Irodaszer beszerzés cimke.

Tovabbi informéaciok talalhatok a cimkézésr?l a Cimkerendszer szocikk alatt.

Bevételek bontasai

Itt tudjuk annak a beallithsat elvégezni, ha a témaszamra pénz (bevétel) érkezik, akkor az milyen

aranyban keriljon szétbontasra.

Mihden kerettipusnal megadhato egy kezd? érték, amekkora 6sszeggel megnyitjuk az adott témaszam
esetében a kerettipusokat, ha mar egy régebb 6ta m?kdd? témaszamot rogzit a rendszerben. Ujonnan
inQulé témaszamokndl ez az 6sszeg altalaban 0 forint.

Palydzatos témaszdmok, amelyek 2016. janudarja utadn indultak: mindkét jel6l?mez?t
(,Palyazatos/szerz?déshez kotott témaszam”, és ,A bontds a szerz?dés szerinti bevételb?l
szamolodik™) be kell jeldIntink. A palyazatban elnyert tamogatasi 6sszeget a ,Bevétel szerz?deés szerint”

oszlopba kell felrogziteni kerettipusonként kilén-kalon.


https://help.szte.uoffice.hu/books/u-office-dokumentáció/page/címkerendszer

Az els? jelél? - Palyazatos/szerz?déshez kotott témaszam azt segiti el?, hogy a Szabadon
felhasznélhat6 keret szamitdsi modszerét palyadzatos és m?kodési keret/egyéb tipust témaszamnal
kilonvalassza. Szabadon felhasznalhaté keret szamitasat ilyen esetben a rendszer a kovetkez?
képlettel végzi:

- Bevétel szerz?dés szerint - Kiadasok

A masodik jel6l? - A bontas a szerz?dés szerinti bevételb?l szamolodik pedig azt jelenti, hogy ha a
palyazatbol a bankszamlankra érkezik a kifizetési kérelemb?l, igénylésb?l szarmazo6 pénzésszeg, €s mi
ezt felrogzitjuk bevételként, akkor ezeknek a szazalékoknak megfelel?en osztja szét a pénzt az egyes
kerettipusok kozott (amit a beallitasnal megadtunk, hogy mely kerettipusokra kényvel?djon).

A bontds a szerz?dés szerinti bevételekb?l szamolddik: Amennyiben ezt a jeldl?négyzetet
valasztja, akkor megadva a bevétel szerz?dés szerint értékeket, a program automatikusan szamitja a
széazalékos értékeket a bevételek bontasa mez?knél. Pl.: Erkezik hazai péalyazati forrasbol 50 000 000
Ft az adott témaszamra, amit megoszt a kdvetkez?k szerint: 25 000 000 Ft a Személyi juttatasok, 5 000
000 Ft a Munkaadét terhel? jarulékok, 12 500 000 Ft a Dologi kiadasok, és 7 500 000 Ft az Intézményi
beruhazas kerettipusra, a program automatikusan szamitja az 50 % - Személyi juttatasok, 10 %
Munkaadot terhel? jarulékok, 25 % Dologi kiadasok, 15 % Intézményi beruhdzas szazalékos értékeit,
és ez alapjan fogja az adott témaszamra érkez? bevételeket szétbontani.

A tervezett kifizetési igényléseket ajanlott felrogziteni tervezett bevételekként is (becslésekkel), és
amint valéban beérkezik a pénz, pontositani, és a pénzugyi teljesités napjanak beirdsaval tényre
allitani. A bevételek rogzitésével fogja tudni a rendszer pontosan szamolni a pénzforgalmi egyenleget,
aminek a szamitasi madja:

- Targyévi nyitdé egyenleg + targyévi tény bevételek — targyévi tény kiadasok

M?kodési keret tipusu témaszamok: ne jeldljik be sem a ,Palyazatos/szerz?déshez Kkotott

témaszam” pipat, se a ,A bontds a szerz?dés szerinti bevételekb?l szamolodik” jelél?mez?t a
bedllitAsokban, és hagyjuk a ,Bevétel szerz?dés szerint” oszlopot kitoltetlendl.

Amennyiben ismerjik azt, hogy a témaszamunkra érkez? pénzdsszeg az EOS-ban milyen aranyban
konyvel?dik az egyes kerettipusokra (Személyi juttatasok, Munkaadét terhel? jarulékok, ...), akkor azt
irjuk be a ,Bevételek bontasa” oszlopba. Amint érkezik a témaszamra pénz, ugy bevételként rogzitjik,
és ennek megfelel?en fog szétbontasra keriini az egyes kerettipusok kozott.

Ha nem ismerjuk, akkor hagyjuk ezt is kitoltetlenil, és akkor majd minden bevétel felvitelekor kell
egyedileg meghataroznunk, hogyan bontsa szét a rendszer. Ezt a bevétel rogzitésekor jelezni is fogjuk
a kovetkez? figyelmeztet? Gzenettel: A témaszam létrehozasakor nem adott meg szazalékos értékeket
a bevételek kerettipusonkénti bontasara. Kérem, adja meg a bevétel kerettipusonkénti 6sszegeit!



Az ilyen tipusu témaszamnal a szabadon felhasznalhaté keret a kdvetkez?képpen kerul kiszamitasra:
- 2016. januéari nyito 6sszeg + Bevételek — Kiadasok

Szerz?déshez kotott témaszamok, pl. C-s illetve S-s témaszamok: Amennyiben a témaszamhoz

kotott szerz?dés keretbsszege pontosan ismert (azaz, hogy mennyi pénz fog ra beérkezni, és az a
pénz akar beérkezés el?tt is ,el?kdlthet?”), akkor a palyazatos kezelési médot javasoljuk, az adott
keretdsszeget a ,,Bevétel szerz?dés szerint” oszlopba feltdltve.

Amennyiben a szerz?dés keretdsszege nem ismert pontosan, vagy ha a pénz csak a beérkezése utan
kolthet?, akkor a ,M?kddési keret tipust témaszamok” fejezetben leirt modot javasoljuk a beérkezett
bevételek feltdltésével egyitt, amely alapjan tudja szamitani a rendszer a szabadon felhasznalhaté
keretet:

- 2016. januéri nyito 6sszeg + Bevételek — Kiadasok

Ahhoz, hogy a képlet pontos szamot mutasson a kévetkez?t javasoljuk:

* Ha a témaszamrdl csak a mar beérkezett pénzt kolthetjik, akkor csak a mar beérkezett bevételeket
rogzitsik.

« Ha a témaszamrol el?re is kolthetiink a tervezett bevételek 6sszegéb?l is, akkor a tervezett
bevételeket is rogzitsuk fol.

Palyazatos témaszamok, amelyek 2016. januarja el?tt indultak:

* Ne jeloljuk be a ,Péalyazatos/szerz?déshez kotott” jeldl?mez?t, viszont jeloljuk meg a ,A bontas a
szerz?dés szerinti bevételekb?l szamolodik” jel6l?mez?t

* Vigyuk fol a ,Bevétel szerz?dés szerint” oszlopba a palyazat teljes keretdsszegét.

» ROgzitsik a bevételek kdzé a palyazathoz 2016. januar 1 utan vart teljes 6sszeget. Ami még nem
érkezett be tervezettként (olyan Gtemezéssel, ahogy kb. varhato), és beérkezéskor pontositva. Fontos,
hogy a felvitt bevételek 6sszege mindig a 2016 januar 1 utdn majd dsszes érkez? pénzdsszeg legyen.
Tehat ha 2015. december 31-ig egy 50.000.000 forintos palyazatb6l mar megérkezett 10.000.000 Ft,
akkor a rogzitett bevételek 6sszege mindig 40.000.000 legyen.

* Vigyuk fel a pélyazat 2016. januar 1l-es nyit0 Osszegét, ami az addigi beveételek és kiadasok
kilbnbsége.



A rendszer ezek utdn a felvitt adatokbdl j6l fogja szamolni a szabadon felhasznalhatdé keretet a
kovetkez? képlettel:
- 2016. januéri nyito 6sszeg + Bevételek — Kiadasok

Nyitédsszeg: Amennyiben nem U] témaszamot kivanunk Iétrehozni, akkor itt adhatjuk meg
kerettipusonként kulon-kilon, hogy mekkora ¢sszeggel kivanja megnyitni. Pl.: Ha 2016 januéarjaban
kivan rogziteni egy 2015-ben méar megnyitott, m?kdd? témaszamot, akkor itt adhatja meg az adott
témaszamon lév? pénzdsszeg kerettipusonkeénti nyitbegyenlegeit.

Figyelem: Kés?bbiekben a Témaszam beallitdsai lehet?ségen belil nem valtoztathatd meg
kozvetlenll a nyité 6sszegek értéke!

Ezekb?l a rendszer automatikusan korrekcios tételeket hoz Iétre az adott Uj témaszamhoz 2015.
december. 31-i datummal, amelyek forrasa bevétel oldali lesz.

Bevétel szerz?dés szerint: Itt adhatjuk meg a létrehozni kivant témaszamra szerz?dés szerint érkez?
bevételek 6sszegét, kerettipusonként kilon-kulon, azaz mekkora varhatd bevétel érkezik majd az adott
témaszamra.

Bevételek bontasa: Itt adhatjuk meg a létrehozni kivant témaszamra érkez? bevételek bontasat,
kerettipusonként kulon-kalon.

Példa: Erkezik hazai palyazati forrasbél 50 000 000 Ft az adott témaszamra, itt adhatja meg,
hogy a beérkez? pénzdsszeg milyen aranyban keriljon bontasra az egyes kerettipusok kozétt,
mennyi pénz keruljon a Személyi juttatdsok, a Munkaadot terhel? jarulékok, a Dologi kiadasok,
az Intézményi beruhazas kerettipusokra.

Szervezeti elszamolas (virtualis, egymas kozaotti)
?

A szervezeti elszamolassal kapcsolatos informaciok a szervezeti elszamolas szocikkben talalhatéak
meg.

Témaszadmok esetén a szervezeti elszamolas bedllitAsa utan minden erre a témaszamra
? régzitend? tétel automatikusan az itt megadott szervezeti elszamolassal jon létre. Ez a beallitas
a tételek létrehozasakor az ?rlapon szerkeszthet?ek.



https://help.szte.uoffice.hu/books/u-office-dokumentáció/page/szervezeti-elszámolás




